ESPERIENZE LAVORATIVE
Professione
Segretaria — Ales Sporting Club

2024 — in corso

- Gestione del front office e accoglienza clienti

- Organizzazione appuntamenti, prenotazioni e attivita del
circolo

- Gestione telefonate, email e comunicazioni con i clienti
- Supporto amministrativo e gestione pagamenti
- Utilizzo di strumenti informatici per la gestione delle attivita

- Capacita di lavorare in modo organizzato in un ambiente
dinamico

Educatrice di nido- Scarabocchio a casa di Luana

2024 —in corso

- Cura e assistenza dei bambini nelle attivita quotidiane

- Organizzazione di attivita educative e ricreative adeguate
all'eta '

- Supporto allo sviluppo emotivo, relazionale e cognitivo

- Collaborazione con il team educativo e comunicazione con le
famiglie

- Attenzione ai bisogni individuali dei bambini

- Creazione di un ambiente sicuro, sereno e stimolante
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Cell. 348/5392049
Via Serena,43 - 00041 Albano Laziale (RM)
martinadn2002@gmail.com

Martina Di Nella

FORMAZIONE

Diploma — Istituto Tecnico
Turistico

Laurea in Scienze dell’'Educazione
(L-19) —in corso

Studio della LIS (Lingua dei Segni
Italiana) — 2024 in corso

- Sviluppo di competenze nella
comunicazione inclusiva

- Sensibilizzazione alle esigenze
delle persone con disabilita
uditive



COMPETENZE TECNICHE
- Gestione front office e relazione con il pubblico
- Organizzazione e gestione delle attivita quotidiane
- Capacita di lavorare in team e in autonomia
- Ottime capacita comunicative e relazionali
- Empatia e capacita di ascolto
- Gestione dello stress e delle situazioni dinamiche
- Precisione, affidabilita e senso di responsabilita
- Problem solving e capacita di adattamento
-Puntualita e affidabilita nello svolgimento del lavoro

-Buona predisposizione al lavoro con bambini e alla gestione
delle loro esigenze quotidiane

-Capacita di lavorare in team e di collaborare con i colleghi

-Energia, entusiasmo e approccio positivo al lavoro

DATI PERSONALI

Data di nascita: 09/10/2002
Luogo di nascita: Marino (RM)
Cittadinanza: Italiana
Patente: B

LINGUE

Italiano: Madrelingua
Inglese: Livello B1
Spagnolo: Livello B2

ALTRE ATTIVITA

Animatrice per bambini

- Organizzazione di attivita
ludiche e ricreative

- Gestione di gruppi di bambini

- Capacita di coinvolgimento e
intrattenimento

- Sviluppo di creativita e spirito di
iniziativa

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base al D. Lgs. 196/2003,

coordinato con il D. Lgs. 101/2018, e al Regolamento UE 2016/679.
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